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O Real Decreto 822/2021, de 28 de setembro, polo que se establece a organizacion
das ensinanzas universitarias e do procedemento de aseguramento da sua calidade,
no seu artigo 17.6, establece que o traballo de fin de Grao (en adiante TFG) ten caracter
obrigatorio e a sua superacion € imprescindible para a obtencion do titulo oficial, sendo
0 seu obxectivo esencial a demostracion por parte do ou da estudante do dominio e
aplicacion dos cofiecementos, competencias e habilidades definitorios do titulo
universitario oficial de Grao. Dispora dun minimo de 6 créditos para todos os titulos, e
un maximo de 24 créditos para os titulos de 240 créditos. Debera desenvolverse na
fase final do plan de estudos e debera ser defendido nun acto publico, seguindo a
normativa que para ese efecto estableza o centro ou no seu caso a universidade.

No Regulamento de matricula, elaboracion e defensa dos traballos fin de grao e fin de
master na Universidade de Santiago de Compostela, aprobada na sesion do Consello
de Goberno do 10 de marzo de 2016, establécense as lifias basicas para a regulacion
dos traballos de fin de grao das diferentes titulacions de grao da USC.

No Plan de Estudos de Grao en Empresa e Tecnoloxia da Universidade de Santiago
de Compostela (USC), establécese o numero de créditos que supora o TFG.

En desenvolvemento das disposiciéns citadas, a Xunta da Facultade de ADE (en
adiante Facultade de ADE), en exercicio das competencias que lle atribuen os Estatutos
da Universidade de Santiago de Compostela e o Regulamento de matricula,
elaboracion e defensa dos traballos fin de grao e fin de master na Universidade de
Santiago de Compostela, aproba o seguinte Regulamento do Traballo de Fin de Grao
en Empresa e Tecnoloxia da Facultade de ADE.

Capitulo 1. Consideracions xerais
Artigo 1.- Obxecto e ambito de aplicacion

Este Regulamento do TFG en Empresa e Tecnoloxia ten por obxecto a regulacion do
proceso de realizacién, defensa, avaliacion e tramitacidn administrativa do TFG da
titulacion de Grao en Empresa e Tecnoloxia que se imparte na Facultade de ADE.



Artigo 2.- Caracteristicas do TFG

O plan de estudos de Grao en Empresa e Tecnoloxia establece para o TFG unha carga
de 6 créditos obrigatorios. Os TFG seran individuais.

Artigo 3.- Natureza do TFG

O TFG consistira na elaboracién, por parte do estudante, dun traballo orixinal no que
se acrediten os cofecementos, capacidades, competencias e habilidades adquiridos
durante os estudos realizados no Grao en Empresa e Tecnoloxia. Incluira, como
minimo, tarefas de busca e revisidn bibliografica, lectura e integracion de informacién,
elaboracion de resultados relevantes, redaccion, e presentacion e defensa do traballo.
Dependendo da tematica que se aborde podera incluir, ademais, unha parte empirica
sinxela ou unha analise de casos.

De acordo co establecido na memoria verificada do titulo de Grao en Empresa e
Tecnoloxia, no TFG debera acreditarse a adquisicion das seguintes competencias:

Basicas e xenerais:

e Adquirir un conxunto de cofiecementos tedricos e practicos en relacion co
proceso de creacion e administraciéon de empresas na era dixital

e Identificar, reunir, analizar e interpretar datos relevantes sobre cuestions
relacionadas co ambito empresarial e tecnoléxico

e Desenvolver un pensamento e razoamento critico, incluindo reflexiéns éticas
sobre temas fundamentais de caracter empresarial e econdmico na era dixital, e
comunicalos de maneira efectiva, tanto nas linguas propias como en inglés

¢ Que os estudantes demostren posuir e comprender cofiecementos nunha area
de estudo que parte da base da educacion secundaria xeral, e adoitase atopar
a un nivel que, ainda que se apoia en libros de texto avanzados, inclue tamén
alguns aspectos que implican cofiecementos procedentes da vangarda do seu
campo de estudo

¢ Que os estudantes saiban aplicar os seus cofiecementos ao seu traballo ou
vocacion dunha forma profesional e posuan as competencias que adoitan
demostrarse por medio da elaboracion e defensa de argumentos e a resolucion
de problemas dentro da sua area de estudo

¢ Que os estudantes tefian a capacidade de reunir e interpretar datos relevantes
(normalmente dentro da sua area de estudo) para emitir xuizos que incluan unha
reflexion sobre temas relevantes de indole social, cientifica ou ética

¢ Que os estudantes poidan transmitir informacion, ideas, problemas e solucions
a un publico tanto especializado como non especializado

¢ Que os estudantes desenvolvan aquelas habilidades de aprendizaxe necesarias
para emprender estudos posteriores cun alto grao de autonomia

Transversais:

e Buscar, procesar, analizar e sintetizar informacion procedente de distintas fontes

e Organizar e planificar o traballo en funcion dos obxectivos e recursos disporiibles

e Capacidade de resolver problemas e tomar decisions aplicando os
conecementos tedricos a practica

e Comunicacion oral e escrita adaptada as necesidades dos destinatarios

e Capacidade para a aprendizaxe autbnoma e autoavaliacion



Especificas:

e Identificar fontes de informacion fiable, elaborar e interpretar devandita
informacion utilizando as técnicas de analises e as ferramentas matematicas,
estatisticas e tecnoldxicas apropiadas para dar apoio a toma de decisions

e Conecer e saber utilizar ferramentas e mecanismos de representacion,
almacenamento, transformacién, analise e comunicacién da informacién de
maneira fiable e eficiente

e Analizar, diagnosticar e tomar decisions nas distintas areas funcionais da xestion
de empresas seleccionando e aplicando as ferramentas tecnoloxicas mais
apropiadas

Artigo 4.- Organos da Facultade encargados da xestién dos TFG

Os o6rganos da Facultade encargados da Xestion dos TFG son o/a coordinador/a de
TFG en Empresa e Tecnoloxia e a Comisidon de Calidade e Docencia. Desta Comision
forma parte o/a Coordinador/a do titulo que desenvolve tamén as funciéns de
Coordinador/a de TFG.

As competencias da Comision encargada da xestiéon dos TFG son:

- Proporer anualmente a Guia Docente na que se determinaran as caracteristicas
que deben cumprir os traballos (extensién, formato, contido,...); o tempo que o
estudante dispora para a sua defensa; as diferentes formas de desenvolvemento
€ exposicion; e a porcentaxe asignada a cada unha das tres partes de que consta
o proceso de avaliacion (calidade, presentacion escrita e exposicion e defensa
publica).

- Establecer a convocatoria anual de traballos nas 3 oportunidades.

- Determinar os sistemas de titoria.

- Aprobar a proposta de temas, previa consulta aos departamentos con docencia
no titulo.

- Establecer e publicar un procedemento para a asignacion dos titores/as e os
temas que poderan desenvolverse na elaboracion dos traballos

- Decidir sobre a modificacion de temas e/ou titor/a asignado derivada de
situaciéns excepcionais, previa consulta ao/s departamento/s afectado/s.

- Aprobar os tribunais de avaliacion e fixar o sistema de rotacion dos mesmos

- Autorizar a presentacion dos traballos en casos excepcionais.

- Propor os prazos de entrega dos traballos e informes de seguimento e as datas
de defensa dos traballos de acordo co calendario académico.

- Solucionar as incidencias graves relativas a esta materia.

- Calquera outra que a Xunta de Centro lle encomende.

A Xunta de Facultade aprobara a Guia Docente e os periodos de presentacién dos
TFG, que se publicaran xunto coa convocatoria oficial de exames de cada curso
académico.

Artigo 5.- Matricula e convocatorias

Para poder formalizar a matricula do TFG o alumnado podera ter pendentes como
maximo 75 créditos para completar os estudos, excluidos os correspondentes ao TFG.
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A matricula dara dereito a entrega e defensa do traballo en duas oportunidades no
curso no que estea matriculado, sempre que cumpra os requisitos para a sua
avaliacion.

Os TFG entregados s6 poderan ser defendidos e avaliados unha vez que se tefa
constancia de que o/a estudante superou todos os créditos necesarios para a obtencién
do titulo de grao, salvo os correspondentes aos propios traballos.

A Facultade debera verificar que se cumpran estes requisitos para autorizar a sua
defensa. Para estes efectos, no caso de que na data de defensa ainda non se
recepcionaran todas as actas de avaliacion das materias, o/a secretario/a da Facultade
solicitara do profesorado encargado das materias que informe sobre as cualificacions
do alumnado que vaia defender os traballos na mesma convocatoria.

O numero maximo de convocatorias que podera consumir o alumnado sera de catro, e
podera contar con duas oportunidades por curso académico. A obtencion de non
presentado nalgunha das oportunidades ou en todas computarase para os efectos de
consumir a convocatoria. Para poder presentarse a unha nova convocatoria sera
necesaria a formalizacién de nova matricula.

No suposto de que o/a estudante non reuna os requisitos para presentar o traballo por
ter materias pendentes, considerarase unha renuncia automatica polo que non se
computara para os efectos de consumir convocatoria.

Capitulo 2. Titores e temas
Artigo 6.- Titor/a

Cada TFG require un/ha titor/a que sera persoal docente e investigador (PDI) das areas
con docencia na titulacion. Por razdns xustificadas, e se a comisiéon con competencias
no TFG o estima oportuno, podera designarse un/ha cotitor/a.

Os TFG poden desenvolverse parcialmente no marco de convenios con empresas ou
institucions. Nestes casos podera designarse un/ha cotitor/a que podera ser persoal do
Centro ou Institucidon no que se desenvolva o traballo. En todo caso a defensa e
avaliacidn dos traballos debera realizarse na USC.

Artigo 7.- Funcions do/a titor/a

O/A titor/a programara sesidéns de traballo co estudante, nas que establecera a
programacion das tarefas que debe realizar e orientara o traballo. Sera responsable de
expor a cada estudante as caracteristicas do traballo, de orientalo no seu
desenvolvemento e de velar polo cumprimento do obxectivos fixados. O/A titor/a debera
emitir un informe preceptivo e vinculante no que se avalie a calidade do traballo e a
presentacion escrita. Este informe debera ser entregado na Secretaria de Decanato no
prazo que estableza o Centro e sempre antes da defensa publica do traballo.

Artigo 8.- Temas

O Centro fara unha estimacion do numero de temas de TFG necesarios en cada curso
académico e informara a cada departamento sobre cantos lles corresponde propofier.
A proposta de temas e titores dos departamentos sera aprobada pola Comision
responsable dos TFG.



Artigo 9.- Asignacion dos temas de TFG ao alumnado

A asignacion dos temas de TFG aos alumnos levarase a efecto a través de duas
convocatorias. A primeira estara dirixida aos estudantes matriculados de TFG no prazo
xeral de matricula e a segunda aos matriculados no prazo de modificacion para
materias do 2° semestre (nesta segunda convocatoria tamén deben participar os
estudantes que non participaron no proceso de asignacion de tema na primeira
convocatoria).

As duas convocatorias tefien o mesmo desenvolvemento e estruturanse en tres fases.

Na primeira fase os/as estudantes con tema de TFG asignado no curso anterior que
desexen cambiar de tema deben comunicalo no prazo establecido na propia
convocatoria. De non facelo, entenderase que desexan continuar co mesmo tema.

Na segunda fase publicaranse duas listas: na primeira delas figuraran os temas e
titores dos/das estudantes con tema asignado no curso anterior que optaron por
continuar co mesmo tema; e na segunda os temas e titores ofertados xunto cos/cas
estudantes matriculados en TFG, ordenados por expediente académico, que optan a
eles. O numero de temas ofertados nesta segunda lista sera, cando menos, igual ao
numero de estudantes.

Na ultima das fases, os/as estudantes cubriran un formulario de solicitude numerando
por orde de preferencia os temas de TFG que desexan realizar. A asignacién
realizarase en funcion do expediente académico. Para garantir que lle sexa asignado
un tema, cada estudante debera indicar na solicitude un numero de temas acorde co
lugar que ocupa na lista ordenada por expediente.

O/A titor/a e o/a estudante deberan acordar o titulo concreto de cada TFG en funcién
do tema asignado.

Capitulo 3. Caracteristicas dos TFG
Artigo 10.- Extensién do TFG

A extension do TFG sera establecida na Guia Docente do curso académico
correspondente.

Artigo 11.- Traballo a presentar

O documento presentado amosara o traballo desenvolvido polo alumno. Na guia
docente figurara unha proposta de formato e de apartados.

Capitulo 4. Entrega, defensa, avaliacion e revision dos TFG
Artigo 12.- Entrega do TFG

O/A alumno/a entregara e solicitara a avaliacién do TFG seguindo o procedemento
establecido na Guia Docente.

A entrega e solicitude de avaliacion dun TFG implica a sua defensa na primeira
oportunidade de avaliacion que tefa lugar. En caso de non superar esta oportunidade,



o/a estudante debera volver a realizar a entrega e solicitar a defensa publica na seguinte
oportunidade de avaliacién a que decida concorrer.

O alumnado que, unha vez feita a entrega do traballo e verificadas as condicions para
a sua defensa, non expofia e defenda o TFG na data asignada tera a cualificacion de
suspenso nesa oportunidade, con independencia da cualificacion obtida nos apartados
de calidade do traballo e presentacién escrita.

Artigo 13.- Exposicidén e defensa publica dos TFG

Os TFG requiriran de exposicion e defensa publica de xeito presencial. En casos
excepcionais debidamente autorizados pola Comisién responsable dos TFG, podera
realizarse a defensa por medios telematicos, coas garantias que se determinen na
autorizacion.

Artigo 14.- Avaliacién

A avaliacién da calidade e da presentacion escrita dos traballos sera levada a cabo polo
titor/a mediante un informe preceptivo e vinculante, e a avaliacién da exposicion e
defensa publica corresponderalle a un tribunal. A cualificacion final do traballo sera
emitida polo tribunal en base ao informe do/a titor/a e a valoracion que o propio tribunal
faga da exposicion e defensa publica.

A ponderacion das tres partes do proceso de avaliacién (calidade do traballo,
presentacion escrita e exposicion e defensa) sera establecida na Guia Docente da
materia.

Os TFG deben ser traballos orixinais de elaboracion propia e deben citarse
debidamente as fontes que se tiveron en conta para a sua realizacion. O incumprimento
desta obrigacidn supora a cualificacion de “suspenso” na convocatoria e o deber do/a
titor/a e do tribunal que o detecte de ponelo en cofiecemento da Reitoria a efectos de
iniciar as accions disciplinarias que procedan, de conformidade co artigo 16 da
Normativa de avaliacion do rendemento académico dos estudantes e de revision de
cualificacions.

No que respecta a mencién de “Matricula de Honra” aplicarase o disposto no artigo 9.2
do Regulamento de matricula, elaboracion e defensa dos Traballos Fin de Grao e Fin
de Master.

Artigo 15.- Tribunais de avaliacién

Os tribunais avaliadores dos traballos estaran formados por tres membros (Presidente,
Secretario e Vogal) que seran PDI da titulacién e, cando menos, un suplente. Utilizarase
o criterio de categoria docente e antiglidade para nomear o presidente/a, que sera o
de maior categoria e mais antigo, e o/a secretario/a, que sera o de menor categoria e
mais novo.

A participacién nos tribunais € obrigatoria para as persoas nomeadas, agas causa de
forza maior debidamente acreditada. No caso de que un dos membros do Tribunal non
poida asistir e deba actuar o suplente, este substituira ao membro ausente tamén no
cargo que ostentaba dentro do Tribunal.



Artigo 16.- Requisitos de avaliacion

Os TFG entregados s6 poderan ser defendidos e avaliados unha vez que se tefa
constancia de que o/a estudante superou todos os créditos necesarios para a obtencién
do titulo, salvo os correspondentes ao TFG.

No caso de que algun ou algunha estudante defenda o TFG sen cumprir o requisito de
ter superados os créditos necesarios, a avaliacién non producira efectos.

Artigo 18.- Proceso de revision

O alumnado tera dereito a revisidon das cualificacions nas datas e horarios que para tal
efecto deberan fixarse no momento de facer publicos os resultados provisorios. As
datas de revision deberan estar comprendidas dentro dos dez dias seguintes a
publicacion dos resultados e contemplaran como minimo duas datas opcionais. Para
estes efectos 0 mes de agosto sera inhabil e non computara neste prazo.

A revision sera persoal e podera realizala un ou varios membros do Tribunal. Nas datas
de revision os titores dos TFG estaran dispoiibles por se fose necesaria a sua
presencia a requirimento do membro ou membros do Tribunal que realicen a revision.
En todo caso debera quedar constancia da celebracién da revision e da data en que se
realizou mediante calquera sistema que acredite a sua realizacion.

O procedemento de reclamacién contra a cualificacion sera o establecido na normativa
vixente relativa a avaliacion do rendemento académico dos estudantes e de revision de
cualificacions.

Capitulo 5. Dereitos e deberes do alumnado. Publicaciéon dos TFG
Artigo 19.- Dereitos e deberes do alumnado

Os dereitos e deberes do alumnado seran os que figuran nos artigos 11 e 12 do
Regulamento de matricula, elaboracion e defensa dos Traballos Fin de Grao e Fin de
Master.

Artigo 20.- Publicacion do traballos

Unha copia en formato electronico dos traballos superados quedara depositada no
Centro para o seu arquivo e consulta, e podera ser utilizada na Universidade de
Santiago de Compostela para usos académicos e de investigacion, sempre coa
mencion especifica aos seus autores. Para estes efectos o alumnado asinara a
correspondente autorizacion de difusion e a declaracién de que se trata dun traballo
inédito.

A Comision responsable do TFG podera propofier a publicacion dos TFG que
destaquen pola sua calidade no repositorio institucional da USC (Minerva), e en
especial propofieranse os dos/as alumnos/as que acaden a mencién de matricula de
honra nesta materia. Os/as autores/as dos traballos propostos, co visto e prace do/a
titor/a, deberan asinar o correspondente documento para autorizar a sua difusion no
que declaren que se trata dun traballo orixinal.



Disposicién Final. Entrada en vigor

1.

2.

Este Regulamento sera de aplicacién a partir do curso 2023-24, unha vez aprobado
polo Consello de Goberno e publicado no Taboleiro Electronico da USC.

Este Regulamento sera interpretado en consonancia co resto de normas e
procedementos da Universidade de Santiago de Compostela vixentes, en especial
co Regulamento de matricula, elaboracién e defensa dos traballos fin de grao e fin
de master.



