REGULAMENTO DA COMISION DE TRABALLO DE FIN DE GRAO DE ENXENARIA
INFORMATICA

(Aprobado Comision TFG 15/11/2012)
(Aprobado Xunta de Escola 20/12/2012)

Artigo 1.- Composicion da Comision

A Comisién estara composta por cinco Profesores con carga docente en formacion
basica ou obrigatoria na Titulacion e sera presidida por un dos seus membros, elixido
pola propia Comisidn na sesion constituinte. A sesion constituinte sera presidida polo
membro de maior categoria e antigliidade na Universidade.

Artigo 2.- Eleccions dos membros da Comision

Os membros da Comisiéon seran nomeados pola Xunta de Escola a proposta da
Comision de Titulacidon de Grao en Enxeneria Informatica.

Artigo 3.- Ceses e hovos homeamentos

Os membros da Comisidn exerceran as suas funciéns durante catro anos a partir da
constitucidn da Comisién, podendo cesar a peticién propia antes de tempo.

Cando se produza un cese, ben a peticién propia ou por renovacién da Comision,
debera elexirse o antes posible un sustituto por parte da Comision de Titulacion de
Grao en Exeferia Informatica.

Artigo 4.- Funcions

A Comisién de Traballo Fin de Grao de Enxeferia Informatica establécese co obxectivo
de supervisar e coordinar todas aquelas actividades relativas 4@ organizacion,
planificacion e tutorizacidon dos proxectos fin de grao da titulacién, asi como de garantir
o normal desenvolvemento dos procesos de presentaciéon e defensa dos mesmos.

Artigo 5.- Convocatoria

a) O Presidente/a da Comision debera realizar a convocatoria cun minimo de 48 horas
de antelacion.

b) Enviarad por correo electrénico os puntos da orde do dia da convocatoria a
secretaria de direccion, xunto coa documentacidon que puidera estar relacionada
con eles (se non é posible por correo electrénico en papel), para que esta remita a
convocatoria e documentacién a todos os membros do érgano.

c) A secretaria de direccidon encargarase de arquivar electronicamente na carpeta
aberta ao efecto as convocatorias da comisién, xunto coa documentacion de
habela.



Artigo 6.- Reunions

A Comisidn constituese validamente en primeira convocatoria coa asistencia do/a
Presidente/a e da metade dos membros restantes ou en segunda convocatoria, que se
celebrard 30 minutos despois, debendo asistir o0 25% dos seus componentes.

Artigo 7.- Actas

a) Unha vez celebradas as reunions o/a Presidente/a da Comisidn elaborara a acta do
tratado na reunion. Esta acta acompaifiada dos anexos, se os houbera, se remitiran
por correo electrénico a secretaria de direccion.

b) A secretaria de direccion arquivard electrénicamente nunha carpeta especifica
todas as actas e documentacién.

Artigo 8.- Procedemento de urxencia

Os temas urxentes que requiran unha resposta formal por parte da Comisidn
someteranse a opinion dos membros da Comisién via correo electrénico e
consideraranse aprobados no caso de existir unanimidade ao respecto. Normalmente
este procedemento se aplicard a asuntos considerados de tramite ou dunha entidade
gue non faga procedente, a criterio do presidente, convocar unha reunidn presencial
da Comisién.

Os acordos tomados por este procedemento deberan ser informados na seguinte
reunién presencial da Comisidén, nun punto expreso adicado a este tema na orde do
dia.



