REGULAMENTO DA COMISION DE CALIDADE
(Aprobado pola Comisiéon Calidade 17/12/2012)
(Aprobado pola Xunta de Escola 20/12/2012)

Artigo 1.- Composicion da Comision

A Comision esta composta polo Director da ETSE, que a preside, o Responsable de
Calidade da ETSE, o representante da Comision de Asuntos Econdémicos e
Infraestructuras, o coordinador de cada unha das titulaciéons impartidas, o Responsable
de Relacions Exteriores e Mobilidade, 1 representante dos estudantes por cada
titulacidon e a Responsable da Unidade de Apoio a Xestion.

Artigo 2.- Eleccions dos membros da Comision

Os representante dos estudantes na Comision seran elixidos polo sector respectivo da
Xunta de Escola entre as/os alumnas/os pertencentes @ mesma.

Artigo 3.- Ceses e novos nomeamentos

Os membros da Comisidn exercerdn as suas funciéns desde que esta estea constituida
ata a convocatoria de novas eleccions.

Os membros da Comision cesaran ben a peticidn propia, ben no momento en que
deixen de formar parte da Xunta de Escola.

Cando os ceses se produzan como consecuencia da renovacion da composicion da
Xunta de Escola procederase o antes posible & convocatoria dun proceso de eleccidns
entre os novos membros de Xunta de Escola para a renovacién da composicion da
Comision.

Artigo 4.- Nomeamento de Secretario/a

Na primeira reunion constitutiva, a Comision nomeara ao Secretaria/o de entre os seus
profesores/as.

Artigo 5.- Funcions

A Comisiéon de Calidade é a encargada de elaborar o borrador da politica e obxectivos
da calidade do centro, realizar o desefo, a implantacion, o seguimento e mellora do
Sistema de Garantia Interna de Calidade (SGIC), elaborar a Memoria Anual de Calidade
(incluindo Informe do nivel de cumprimento da politica e obxectivos de calidade e o
establecemento de novas propostas, Informe do seguimento da implantacién do SGIC e a
sta proposta de mellora ,e Memoria anual do titulo/s e propostas de mellora), asi como
de promover a formacién dos seus membros no ambito da Avaliacion e Xestidon de
Calidade, programando actividades de formacion orientadas a este fin.



Artigo 6.- Convocatoria

a) O secretario/a da Comisidén, por orde do presidente, deberd realizar a
convocatoria cun minimo de 48 horas de antelacion.

b) Enviara por correo electrénico os puntos da orde do dia da convocatoria a
secretaria de direccién, xunto coa documentacion que puidera estar
relacionada con eles (se non é posible por correo electronico en papel), para
que esta remita a convocatoria e documentacidon a todos os membros do
organo.

c) A secretaria de direccion encargarase de arquivar electrénicamente na carpeta
aberta ao efecto as convocatorias da comisién, xunto coa documentacién de
habela.

Artigo 7.- Reunidns

A Comisidn constituese validamente en primeira convocatoria coa asistencia do/a
Presidente/a, Secretario/a e da metade dos membros restantes ou en segunda
convocatoria, que se celebrard 30 minutos despois, debendo asistir o 25% dos seus
componentes.

Artigo 8.- Actas

a) Unha vez celebradas as reunions o/a secretario/a da Comision elaborara a acta
do tratado na reunidn. Esta acta acompafiada dos anexos, se os houbera, se
remitirdn por correo electrdnico a secretaria de direccion.

b) A secretaria de direccion arquivard electronicamente nunha carpeta especifica
todas as actas e documentacion.

Artigo 9.- Procedemento de urxencia

Os temas urxentes que requiran unha resposta formal por parte da Comisidon
someteranse @ opinidn dos membros da Comisién via correo electréonico e
consideraranse aprobados no caso de existir unanimidade ao respecto. Normalmente
este procedemento se aplicard a asuntos considerados de trdmite ou dunha entidade
que non faga procedente, a criterio do presidente, convocar unha reunidén presencial
da Comisién.

Os acordos tomados por este procedemento deberan ser informados na seguinte
reunidn presencial da Comisiéon, nun punto expreso adicado a este tema na orde do
dia.



